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CCIITTTTÀÀ  DDII  TTRREECCAATTEE  
PPRROOVVIINNCCIIAA  DDII  NNOOVVAARRAA  

Piazza Cavour 24 – 28069 Trecate 

Codice fiscale: 80005270030 - Partita IVA: 00318800034 

SSeettttoorree  SSeerrvviizzii  SSoocciiaallii//AAssiilloo  NNiiddoo  

 

 

 
 
Prot. 23224                             SD/ta 

 
BANDO DI GARA 

 

PPRROOCCEEDDUURRAA  AAPPEERRTTAA  PPEERR  LL’’AAFFFFIIDDAAMMEENNTTOO  DDEELL  SSEERRVVIIZZIIOO  DDII  
AATTTTIIVVIITTÀÀ  IINNTTEEGGRRAATTIIVVEE  PPEERR  LL’’AASSIILLOO  NNIIDDOO  CCOOMMUUNNAALLEE  

““IILL  PPIICCCCOOLLOO  PPRRIINNCCIIPPEE””  
AANNNNII  EEDDUUCCAATTIIVVII  22001100--1111  ((PPAARRTTEE  RREESSIIDDUUAALLEE))  EE  22001111--1122  

 

1. INFORMAZIONI GENERALI – INDIRIZZO E PUNTI DI CONTATTO 

Il Comune di Trecate, in esecuzione alla determinazione  a contrarre del Responsabile del Settore 
Sociale/Asilo Nido, n. 067/S del 31.05.2010 ha indetto gara mediante procedura aperta per l’affidamento 
del servizio di attività integrative per l’Asilo Nido comunale “Il Piccolo Principe” (Via Andante 12- 
Trecate) per gli anni educativi 2010-11 (parte residuale) e 2011-12. 

Le caratteristiche generali e di dettaglio del servizio sono indicate nel Capitolato Speciale d’Appalto. 
 
Responsabile unico del procedimento ai sensi della L.241/1990 e dell’art.10 del D.Lgs. 163/2006 e 
s.m.i: Dott.ssa Stefania Demarchi, Responsabile del Settore Servizi Sociali/Asilo Nido del Comune di 
Trecate  
- tel. 0321 776321- fax 0321 777404 

Per informazioni: 
Servizi Sociali – Piazza Cavour 24 - 28069 Trecate (NO) - Italia 
tel. 0321 776321  
e-mail: responsabile.sociali.finanziamenti@comune.trecate.no.it 

CIG (Codice Identificativo di Gara):  0500601502 

Il servizio è compreso: 

- nell’elenco dei servizi di cui all’Allegato II B del Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi 

e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE, approvato con D. Lgs. 12 aprile 
2006, n. 163 e s.m.i. (d’ora innanzi indicato semplicemente come Codice); 

- alla Categoria  di servizio e descrizione: 25 “Servizi sanitari e sociali”; 
- CPV: 85312110-3 “Servizi forniti da centri diurni per bambini”; 
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Si applica, pertanto, l’art. 20, comma 1 del Codice dei Contratti. 

2. OGGETTO 

Oggetto dell’appalto è l’affidamento della gestione del servizio di attività integrative per i minori 
frequentanti l’Asilo Nido comunale “Il Piccolo Principe” di Trecate, come meglio specificato nel 
Capitolato Speciale di Appalto. 

3. VALORE DELL’APPALTO 

L’importo a base di gara, per gli anni educativi 2010-2011 (parte residuale) e 2011-12, ammonta ad 
Euro 650.233,20 (euro seicentocinquantamiladuecentotrentatre/20), Iva esclusa ed è determinato dalla 
somma dei valori contrattuali relativi ai servizi oggetto del presente appalto, già comprensivi dei costi di 
gestione e degli utili d’impresa, esclusi gli oneri per la sicurezza, non soggetti a ribasso, calcolata sul 
seguente monte ore presunto: 

 

Determinazione del monte ore complessivo (presunto)  

per l’intera durata contrattuale aa.ee.  2010-11 (parte residuale) e 2011-12 

N. Servizio 
N. 

presunto 
operatori 

N. ore 
settimanali 
presunte 

N. max. 
settimane 

Monte ore com-
plessivo presunto 

per anno educ. 

Monte ore 
complessivo 

Anno 
2010 

2011 

servizio 
educativo 

9 320 37 11.840  

Anno 
2011 

2012 

servizio 
educativo 

9 320 42 13.440  

      25.280 

Anno 
2010 

2011 

servizio 
ausiliario 

4 90 37 3.330  

Anno 
2011 

2012 

servizio 
ausiliario 

4 90 42 3.780  

      7.110 

Le basi di gara del presente appalto sono calcolate sul costo orario del personale previsto dalle tabelle 
ministeriali riferite al vigente Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro delle Cooperative Sociali, firmato 
dalle Oo.Ss. maggiormente rappresentative a livello nazionale ed i successivi rinnovi (d’ora in avanti 
definito semplicemente Ccnl). 

Come dettagliato nel Documento Unico di Valutazione Rischi da Interferenze ai sensi dell’art. 26, 
comma 3 e 5, D.L. 9 aprile 2008, n. 81 e s.m.i., il costo annuo per la sicurezza a carico del committente 
risulta di Euro 1.400,00 (euro millequattrocento/00) IVA esclusa – (€ 1.233,34 euro 
milleduecentotrentatre/34, per l’anno educativo 2010/2011 e di € 1.400,00 per l’anno educativo  
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2011/2012); tale cifra non è soggetta a ribasso. L’impresa aggiudicataria, prima dell’inizio del servizio, 
dovrà sottoscrivere la dichiarazione in materia di sicurezza (secondo il modello allegato al Capitolato 
Speciale) e produrre al Comune la documentazione ivi indicata. 

Pertanto, il valore contrattuale complessivo presunto, corrispondente agli anni educativi  2010-2011 
(parte residuale) e 2011-12 e comprensivo degli oneri per la sicurezza per l’intero periodo è pari ad Euro 
652.866,54 (Euro seicentocinquantaduemilaottocentosessantasei/54), IVA esclusa. 

� L’Amministrazione comunale si avvale della facoltà di cui all’art. 57, comma 5, lettera b), del 
Codice, potendo ricorrere in forza del suddetto articolo alla procedura negoziata senza bando per la 
riassegnazione del servizio per una sola volta, come previsto anche dal vigente regolamento 
comunale dei contratti.  

� In caso  di attuazione di tale opzione, il valore contrattuale complessivo presunto è di Euro  
999.960,14  (Euro novecentonovantanovemilanovecentosessanta/14), IVA esclusa. 

4. DURATA CONTRATTUALE 

Anni educativi 2010-2011 (parte residuale) e 2011-12, con la facoltà di riassegnazione del Servizio per 
una volta, come previsto dal sopraccitato articolo 57, comma 5, lettera b) del Codice e dal vigente 
Regolamento comunale dei Contratti.   

5. PRESA VISIONE DEI LUOGHI 

La presa visione dei luoghi è obbligatoria al fine dell’ammissione alla gara: le giornate a disposizione 
per i sopralluoghi presso la struttura sono i seguenti: 

lunedì 05 luglio dalle ore 10.00 alle ore 16.00  

lunedì 12 luglio dalle ore 10.00 alle ore 16.00 

previo appuntamento con la Direttrice dell’Asilo Nido entro il giorno 8 luglio 2010 telefonando al n. 
0321 71469, oppure: 

lunedì 19 luglio dalle ore 10.00 alle ore 16.00 

lunedì 02 agosto  dalle ore 10.00 alle ore 16.00  

previo appuntamento con il Responsabile del Servizio entro il giorno 30 luglio 2010 telefonando al n. 
0321 776321. 

6. PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DEL SERVIZIO 

Procedura aperta ai sensi dell’art. 55 del Codice, con il criterio di aggiudicazione dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’articolo 83 del Codice, valutata sulla base degli elementi 
della QUALITÀ/PREGIO TECNICO (60 Punti) e del PREZZO (40 Punti). I criteri di valutazione degli elementi 
della Qualità/Pregio tecnico con i relativi valori ponderali sono indicati nel dettaglio sotto riportato. 

In sintesi: 
  PUNTEGGI 

A Qualità/Pregio tecnico  60 

B Prezzo 40 

Totale 100 
 

 

 

 



 

 4 

A. QUALITÀ – PREGIO TECNICO: 60 punti. 
 

CRITERI DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO 

A.1 Progetto di gestione del servizio oggetto dell’appalto 45 

A.2 Processo di valutazione della qualità del servizio 15 

 Totale: 60 

La realizzazione delle azioni progettuali di cui ai sopraccitati punti A1 e A2 (Progetto di gestione del 
servizio oggetto dell’appalto e Processo di valutazione della qualità del servizio) non deve comportare 
costi aggiuntivi per il Comune e deve essere garantita per l’intera durata del servizio. 

Le proposte di innovazione e di miglioramento del servizio, meglio specificate nel sub criterio A.1.b., 
dovranno essere organizzate secondo un cronoprogramma (da allegare al progetto di gestione) coerente 
alla durata del servizio oggetto di appalto. 

A.1. PROGETTO DI GESTIONE DEL SERVIZIO OGGETTO DELL’APPALTO: 45 PUNTI. 

SUB-CRITERI E SUB-PUNTEGGI DEL PUNTO A.1 (a-d) 

 

A.1.a. Modello di co-progettazione educativo-didattica da proporre all’intero 
servizio e nei singoli reparti, con l’indicazione di strumenti, ausili, etc. 

 Ausili alle educatrici (riviste, biblioteca, 
verifiche individuali, etc.) 

punti 1 per ogni ausilio max 
punti 4 

 da 11 a 20 punti 6 

 

Supervisione al gruppo di direzione e 
coordinamento formato da operatori del 
Comune e dell’I.A.: ore annue da 1 a 10 punti 4 

 

 Punteggio massimo totale del subcriterio A.1.a punti 10 

 

A.1.b. Proposte innovative e migliorie che si intendono apportare al servizio 

 Redazione della Carta del Servizio in collaborazione con il 
personale comunale 

punti 3 

 Iniziative di “apertura straordinaria” del Servizio (tipo Open Day o 
Feste) in numero di due di almeno due ore per anno educativo 

punti 6 

 Opuscoli alle famiglie, da produrre seguendo le indicazioni della 
Direttrice dell’Asilo Nido 

punti 3 

 Percorsi di formazione e/o confronto per genitori, strutturati in 
almeno due incontri annui 

punti 6 

 
 
 

 
Curricula del personale preposto ai percorsi di formazione e/o 
confronto per i genitori 

punti 2 

 

 Punteggio massimo totale del subcriterio A.1.b punti 20 
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A.1.c. Piano di formazione e supervisione previsto per il personale educativo 

 oltre 3 punti 2 

 

Ore aggiuntive rispetto alle 15 annuali 
richieste per la formazione all’art. 14 del 
Capitolato Speciale d’appalto da 1 a 3 punti 1 

 oltre 3 punti 2 

 

Ore aggiuntive rispetto alle 15 annuali 
richieste per la supervisione all’art. 14 
del Capitolato Speciale d’appalto da 1 a 3 punti 1 

 

N.ro figure specialistiche, aggiuntive 
rispetto a quelle pedagogiche, che 
garantiscano un minimo di 4 ore annue 
ciascuna di formazione 

punti 2 per ogni figura, per un 
massimo di punti  6 

 

 Punteggio massimo totale del subcriterio A.1.c punti 10 

 

A.1.d. Monte ore mensile e titoli aggiuntivi previsti per il personale di cui 
all’art. 7 del Capitolato Speciale di Appalto 

 oltre 12 punti 3 

 da 9 a 12 punti 2 

 da 4 a 8 punti 1 

 

Ore mensili a disposizione 

da 1 a 3 punti 0 

 oltre 2 anni punti 2 

 

Esperienza di coordinamento in Servizi 
oggetto del presente appalto 2 anni punti 1 

 

 Punteggio massimo totale del subcriterio A.1.d punti 5 

 

A.2. PROCESSO DI VALUTAZIONE DELLA QUALITÀ DEL SERVIZIO: 15 PUNTI. 

Relativamente al punto A.2. bisognerà illustrare processi, indicatori e strumenti per la verifica del 
progetto di gestione di cui al punto A.1., nonché per la verifica dei processi educativi attivati all’interno 
del Servizio Asilo Nido.    

 

CRITERI E PUNTEGGI DEL PUNTO A.2 

 

A.2 
Processi, indicatori e strumenti per la verifica del progetto di gestione di 
cui al punto A.1, nonché per la verifica dei processi educativi attivati 
all’interno del Servizio 

 Proposta sufficiente punti 3 

  
Proposta discreta 

punti 6 

  
Proposta buona  

punti 9 

 Proposta ottima punti 12 

 Proposta altamente soddisfacente punti 15 

 

 Punteggio massimo totale del criterio A.2 punti 15 
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* * * * * 

 

Verrà quindi applicato il criterio della proporzionalità relativa, nel senso che il punteggio 
complessivamente ottenuto per la Qualità/Pregio tecnico di ciascun concorrente sarà rapportato all’offerta 
migliore, secondo la seguente formula: 

60   ×   Vi 
Ai = 

Vmax 

dove: 

Ai  = punteggio assegnato all’offerta i- esima 

Vi = punteggio complessivo ottenuto dal concorrente i - esimo per il progetto tecnico-qualitativo 

Vmax = punteggio migliore 

Saranno dichiarate ammissibili le offerte delle imprese che avranno conseguito il punteggio di almeno 
36 punti negli elementi della Qualità/Pregio Tecnico. 

B. PREZZO: 40 punti. 

Ai fini della definizione dell’offerta economica occorre fare riferimento al monte ore complessivo 
presunto di svolgimento del servizio, così come dettagliato nell’art. 3. 

Verranno prese in considerazione solo le offerte in ribasso rispetto alla base di gara. 

Il punteggio massimo, ovvero 40  punti, verrà attribuito all’impresa che avrà presentato il prezzo più 
conveniente; il punteggio assegnato alle altre imprese sarà determinato in modo inversamente 
proporzionale al prezzo offerto, secondo la seguente formula: 

prezzo più basso × 40 
punteggio = 

prezzo offerto 

7. REQUISITI DEI PARTECIPANTI ALLA GARA 
 
Sono ammesse a presentare offerte imprese singole, imprese raggruppate temporaneamente o che 
intendano raggrupparsi, nonché consorzi di imprese e gruppi, con l’osservanza della disciplina di cui agli 
artt. da 34, comma 1 a 37 del Codice. 
E’ vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo di imprese o 
consorzio. Qualora si verifichi questa situazione, si procederà all’esclusione dalla gara di tutti i 
raggruppamenti o consorzi interessati.  
 
 
E’, altresì, vietato ai concorrenti di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora partecipino 
alla gara in associazione o consorzio: in presenza di tale compartecipazione si procederà all’esclusione 
dalla gara dei partecipanti, sia in forma individuale, che in forma di raggruppamento e/o consorzio.  
Ai sensi dell’art. 34, comma 2 del Codice non saranno ammessi alla gara i concorrenti che si trovino fra 
di loro in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del Codice Civile. Altresì, ai sensi del medesimo 
art. 34, la stazione appaltante escluderà i concorrenti per i quali accerterà che le relative offerte siano 
imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi. 
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Per partecipare alla gara occorre essere in possesso dei requisiti di ordine generale di cui all’art. 38 del 
Codice e degli altri requisiti indicati nell’istanza di partecipazione alla gara, MODELLO A, allegata al 
presente bando di gara. 

Ai sensi dell’art. 35 del Codice i requisiti di idoneità tecnica e finanziaria per l’ammissione alla 
procedura di affidamento dei soggetti di cui all’art. 34, comma 1, lettere b) e c) devono essere posseduti e 
comprovati dagli stessi, salvo che per quelli relativi alla disponibilità delle attrezzature e dei mezzi 
d’opera, nonché all’organico medio annuo, che sono computati cumulativamente in capo al consorzio 
ancorché posseduti dalle singole imprese consorziate. 

Per l’ammissione alla procedura di gara  i concorrenti dovranno possedere i requisiti sopraindicati e 
presentare, a pena di esclusione dalla gara, la documentazione che segue nel dettaglio. 

Sono ammesse imprese aventi sede in altri Paesi dell’unione Europea secondo le modalità previste dal 
D. Lgs. 163/2006. 

8. RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI DI IMPRESA 

In caso di Raggruppamenti temporanei di concorrenti, si applicano gli artt. 34 e 37 del Codice. I 
requisiti di ordine generale, previsti dall’art. 38 del Codice, devono essere posseduti e dichiarati da ogni 
soggetto costituente il raggruppamento, a pena di esclusione dalla gara. Mentre i requisiti indicati nei 
punti f ed g, (capacità tecnica e finanziaria), dovranno essere posseduti congiuntamente dal 
raggruppamento temporaneo. 

L’istanza di partecipazione - Modello A dovrà essere sottoscritta e presentata da ogni singola impresa 
raggruppata/raggruppanda e ciascuna dichiarazione dovrà essere corredata dalla copia del documento di 
identità del sottoscrittore a pena di esclusione dalla gara. Il Capitolato Speciale d’appalto e il Bando di 
gara devono essere sottoscritti, a pena di esclusione dalla gara, dal legale rappresentante di ciascuna 
impresa raggruppanda o dalla sola impresa capogruppo in caso di raggruppamento già costituito.  

L’offerta economica e gli elementi di qualità/pregio tecnico, che comportano la responsabilità solidale 
nei confronti dell’Amministrazione di tutte le Imprese raggruppate, dovranno essere presentati in forma 
congiunta. 

A pena di esclusione, non è ammesso ad uno stesso soggetto, componente di un raggruppamento, di 
partecipare alla gara in diversi raggruppamenti temporanei, ovvero di partecipare alla gara anche in forma 
individuale, qualora abbia partecipato alla medesima gara in raggruppamento temporaneo di imprese. 

Nell’ipotesi di aggiudicazione definitiva dell’appalto di una R.T.I., ai fini della stipulazione del 
relativo contratto, dovrà essere presentato idoneo atto notarile di Associazione. 

9. DOCUMENTAZIONE NECESSARIA PER L’AMMISSIONE ALLA GARA 

Per partecipare alla gara, il concorrente dovrà presentare un plico perfettamente chiuso, sigillato con 
ceralacca e controfirmato sui lembi di chiusura, riportante il nominativo dell’Impresa concorrente e la 
scritta: 

OFFERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI 
ATTIVITÀ INTEGRATIVE PER L’ASILO NIDO COMUNALE  

“IL PICCOLO PRINCIPE” ANNI EDUCATIVI  2010-11 PARTE RESIDUALE E  2011-12 

Detto plico dovrà contenere al suo interno TRE BUSTE, che dovranno essere perfettamente chiuse e 
controfirmate sui lembi di chiusura, riportanti l’indicazione del concorrente e contrassegnate così come 
segue: 
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BUSTA N. 1 

DOCUMENTAZIONE 

BUSTA N. 2 

QUALITÀ/PREGIO TECNICO 

BUSTA N. 3 

OFFERTA ECONOMICA 

Nella BUSTA N. 1 chiusa e  controfirmata sui lembi di chiusura, dovrà essere inclusa, a pena di 
esclusione dalla gara, la seguente documentazione: 

a. DOMANDA DI AMMISSIONE alla gara di procedura aperta, in bollo da € 14,62, e contestuale 
dichiarazione unica, resa ai sensi dell’ex art. 46 e ex art. 47 del D.P.R. n. 445 del 28/12/2000, da 
compilarsi in lingua italiana, utilizzando il MODELLO A – DOMANDA DI AMMISSIONE, allegato quale 
parte integrante al presente bando di gara, sottoscritta dal legale rappresentante, alla quale dovrà 
essere allegata copia fotostatica del documento di riconoscimento in corso di validità del 
sottoscrittore, pena l’esclusione dalla gara stessa. Per i concorrenti non residenti in Italia, idonea 
documentazione equivalente secondo la legislazione dello stato di appartenenza.   

Si precisa che in capo al soggetto affidatario sara’ effettuato l’accertamento definitivo in merito 
all’effettivo possesso dei requisiti dichiarati. 

b. DICHIARAZIONE DI PRESA VISIONE dei luoghi relativi all’oggetto dell’appalto, rilasciata dalla 
Direttrice dell’Asilo Nido o dal Responsabile Servizi Sociali/Asilo Nido. 

c. CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO E BANDO DI GARA ,  firmato, a pena di esclusione dalla gara, in 
ogni pagina dal legale rappresentante del concorrente singolo o soggetto raggruppato o di ciascun 
raggruppando, in segno di accettazione integrale e incondizionata. 

d. GARANZIA A CORREDO DELL’OFFERTA a norma dell’art. 75 del Codice: Euro 13.057,33 (Euro 
tredicimilacinquantasette/33), pari al 2% del valore contrattuale del servizio per l’intera durata 
contrattuale, da costituirsi, a scelta dell’offerente, sotto forma di deposito cauzionale o di 
fidejussione. 

La  cauzione può essere costituita a scelta dell’offerente, con un versamento presso la Tesoreria 
Comunale – Cariparma – Via Garibaldi 1 – 28069 – Trecate (NO) – Causale - “Depositi Cauzionali”.    

La fidejussione, a scelta dell’offerente, può essere bancaria o assicurativa o rilasciata dagli 
intermediari finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all’art. 107 del D. Lgs. 385/1993, che 
svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero 
dell’economia e delle finanze. 

L’importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, in applicazione del comma 7 dell’art.75 del 
Codice, è ridotto del cinquanta per cento per gli operatori economici ai quali venga rilasciata, da 
organismi accreditati, ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI 
CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della 
serie UNI CEI ISO 9000. Per fruire di tale beneficio, l’operatore economico segnala, in sede di 
offerta, il possesso del requisito, e presenta la copia autenticata del documento. 
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La polizza fideiussoria dovrà contenere espressamente, pena l’esclusione, nel corpo del testo o in 
separata appendice prevalente sulle clausole generali, le seguenti condizioni espresse: 

- la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, 
- la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile,  
- la sua operatività entro quindici (15) giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante. 

La garanzia deve avere validità per almeno centottanta (180) giorni dalla data di presentazione 
dell’offerta. 

La garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell’affidatario e 
sarà svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo. 

Il Comune di Trecate provvederà, nell’atto con cui comunica l’aggiudicazione ai non 
aggiudicatari, allo svincolo della succitata garanzia e comunque entro un termine non superiore a 
trenta (30) giorni dall’efficacia del provvedimento di aggiudicazione (art. 75 comma 8 del Codice). 

e. QUIETANZA DI AVVENUTO PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO all’Autorità per la Vigilanza sui Contratti 
Pubblici in ottemperanza di quanto previsto dalla deliberazione dell’Autorità del 15/02/2010 
(disponibile sul sito dell’Autorità (www.autoritalavoripubblici.it). Il CIG (CODICE IDENTIFICATIVO 

GARA): 0500601502 - da indicare all’atto del versamento è: € 40,00 (euro quaranta/00); il 
contributo da versare è pari ad Euro 40,00 (euro quaranta/00).  

La causale del versamento deve indicare esclusivamente: 

il codice fiscale o la partita Iva del partecipante e il CIG che identifica la procedura 0500601502 

Ad attestazione dell’avvenuto pagamento, il partecipante dovrà allegare, a pena di esclusione dalla 
gara, la ricevuta in originale del versamento, ovvero fotocopia dello stesso corredata dalla 
dichiarazione di autenticità e copia di un documento di identità.  

Per eseguire il pagamento, indipendentemente dalla modalità di versamento utilizzata, sarà comunque 
necessario iscriversi on line, anche per i soggetti già iscritti al vecchio servizio, al nuovo “servizio di 
Riscossione” raggiungibile dalla homepage sul sito web dell’Autorità (www.avcp.it) , sezione 
“Contributi in sede di gara”, oppure sezione “Servizi”. 

 

L’utente iscritto per conto dell’operatore economico, dovrà collegarsi al servizio con le credenziali da 
questo rilasciate e inserire il codice CIG che identifica la procedura alla quale l’operatore economico 
rappresentato partecipa. Il sistema consentirà il pagamento diretto mediante carta di credito oppure la 
produzione di un modello da presentare a uno dei punti vendita Lottomatica, servizi abilitati a 
ricevere il pagamento. Pertanto, sono consentite le seguenti modalità di pagamento della 
contribuzione: 

• online mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American Express. Per 
eseguire il pagamento sarà necessario collegarsi al “Servizio riscossione” e seguire le 
istruzioni a video oppure l’emanando manuale del servizio.  

A riprova dell’avvenuto pagamento, l’utente otterrà la ricevuta di pagamento, da stampare e 
allegare all’offerta, all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di iscrizione. La ricevuta 
potrà inoltre essere stampata in qualunque momento accedendo alla lista dei “pagamenti 
effettuati” disponibile on line sul “Servizio di Riscossione”; 

• in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio di riscossione, presso tutti 
i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e bollettini. 
All’indirizzo http: //www.lottomaticaservizi.it è disponibile la funzione “Cerca il punto 
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vendita più vicino a te”, a partire dal 1 maggio è stata attivata la voce “contributo AVCP” tra 
le categorie di servizio previste dalla ricerca. Lo scontrino rilasciato dal punto vendita dovrà 
essere allegato in originale all’offerta. 

Per i soli operatori economici esteri, sarà possibile effettuare il pagamento anche tramite bonifico 
bancario internazionale, sul conto corrente bancario n. 4806788, aperto presso il Monte dei Paschi di 
Siena (IBAN: IT 77 O 01030 03200 0000 04806788), (BIC: PASCITMMROM) intestato all’Autorità 
per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture. La causale del versamento deve 
riportare esclusivamente il codice identificativo ai fini fiscali utilizzato nel Paese di residenza o di 
sede del partecipante e il codice CIG che identifica la procedura alla quale si partecipa.  

La mancata presentazione della ricevuta comprovante il versamento previsto è causa di 
esclusione dalla gara come indicato nelle deliberazioni dell’Autorità. 

f. DOCUMENTAZIONE ATTESTANTE LA CAPACITÀ TECNICA DELL’IMPRESA  

La ditta deve presentare una dichiarazione sostitutiva unica di certificazione nella quale dichiara di 
avere svolto attività e servizi rivolti alla prima infanzia, nel triennio 2007/2009, con un’esperienza 
complessiva almeno biennale, anche non consecutiva, fornendo una descrizione sintetica dell’attività 
principale, l’indicazione del committente, la durata contrattuale e la regolarità nello svolgimento dei 
servizi o eventuali disservizi verificatisi; 

g. DOCUMENTAZIONE ATTESTANTE LA CAPACITÀ ECONOMICO-FINANZIARIA DELL’IMPRESA:  

a.     La ditta deve presentare almeno due referenze bancarie rilasciate da istituti di credito in data 
non anteriore a tre mesi dal termine di presentazione della domanda di partecipazione alla gara; 

 

b.     La ditta deve presentare una dichiarazione sostitutiva unica di certificazione nella quale attesta 
di avere realizzato, nel triennio 2007/2009, un fatturato minimo annuo di € 275.000 al netto di 
IVA; 

In caso di ricorso all’avvalimento, a pena di esclusione, occorre presentare documentazione ex art. 49 
del D. Lgs. n. 163/2006 e s.m.i., indicata al successivo articolo 13.  
 

Nella BUSTA N. 2 dovrà essere inclusa, a pena di esclusione dalla gara, la seguente 
documentazione: 

DESCRIZIONE DEGLI ELEMENTI DI QUALITÀ/PREGIO TECNICO, articolata in: 

A.1 Progetto di gestione del servizio oggetto dell’appalto 
A.2 Processo di valutazione della qualità del servizio. 

Tale Progetto tecnico-qualitativo (comprensivo dei punti A.1 e A.2) non dovrà superare le 30 cartelle 
tipografiche. Per “cartella tipografica” si intende un foglio scritto su una sola facciata, contenente un 
massimo di 1500 caratteri, ovvero 25 righe di 60 caratteri ciascuna, spazi inclusi. Per garantire una 
migliore leggibilità, si consiglia di utilizzare un carattere di tipo Times oppure Arial di dimensioni 12. 

La documentazione contenuta nella BUSTA N.2 di cui ai punti precedenti A.1 e A.2 deve essere 
siglata in tutte le pagine e sottoscritta, pena l’esclusione dalla gara, sull’ultima pagina dal titolare o 
legale rappresentante del concorrente singolo, oppure dal legale rappresentante del soggetto 
capogruppo di R.T.I.  già costituito, o dal legale rappresentante di ciascun soggetto raggruppando 
di  R.T.I. non ancora costituito. 
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Nella BUSTA N. 3 dovrà essere inclusa, a pena di esclusione dalla gara, la seguente 
documentazione: 

a. OFFERTA ECONOMICA, -  Modello B -  tale offerta dovrà essere redatta in lingua italiana, in bollo da 
€ 14,62, indicando, sia in cifre che in lettere: 

-  il prezzo complessivo offerto per lo svolgimento del servizio per tutta la durata contrattuale, in 
ribasso rispetto all’importo a base di gara indicato al precedente punto 3; 

- la percentuale di ribasso praticata. 

In caso di discordanza tra il prezzo indicato in cifre e in lettere verrà preso in considerazione quello 
in lettere. Analogo criterio verrà adottato in caso di discordanza relativo alla percentuale. Mentre, in 
caso di non corrispondenza fra il prezzo e la percentuale, verrà ritenuto valido il prezzo rispetto alla 
percentuale. 
I soggetti partecipanti, nel determinare la propria offerta economica, dovranno tenere conto di ogni 
costo connesso o derivante dalla gestione del servizio. 
L’offerta economica proposta si intende omnicomprensiva di tutti gli oneri, spese e remunerazioni 
per l’esatto e puntuale adempimento di ogni obbligazione derivante dai doveri di gara. 

 
b.  DICHIARAZIONE  ALLEGATA ALL’OFFERTA ECONOMICA – Modello B1:  a corredo dell’offerta 

economica, a pena di esclusione, il concorrente dovrà presentare i giustificativi relativi alle voci che 
concorrono a formare l’importo complessivo offerto, secondo il seguente schema: 

 
DESCRIZIONE COSTO ORARIO 

OFFERTO 
N. ORE PER LA 

DURATA 

CONTRATTUALE 

(*) 

COSTO DEL 

PERSONALE 

OFFERTO 

 A) B) (A X B) 
EDUCATORE    1) 
AUSILIARIO   2) 

ONERI DI GESTIONE (COMPRESE MIGLIORIE PROGETTUALI) 3) 
UTILE D’IMPRESA 4) 

TOTALE OFFERTA  (1+2+3+4) 5) 
ONERI SICUREZZA 6) € 2.633,34 

IMPORTO STIMATO COMPLESSIVO PER INTERA 

DURATA APPALTO (5+6) 
7) 

 
 
(*) Il numero di ore previste per le singole figure professionali dovrà, a pena di esclusione dalla gara, 
essere pari o maggiore di quelle previste dal punto 3 del bando. 
 
Tali giustificativi dovranno essere inseriti in una busta con la seguente dicitura: “Giustificativi delle voci 
che hanno determinato l’offerta economica” e la stessa, chiusa e controfirmata sui lembi di chiusura, 
dovrà essere inserita nella busta contenente l’offerta economica. 
 

* * * * 

I MODELLI B E B1 PRESENTATI,  A PENA DI ESCLUSIONE DALLA GARA, DOVRANNO : 

• Essere sottoscritti dal titolare o legale rappresentante  del concorrente singolo, oppure dal 
legale rappresentante del soggetto capogruppo di R.T.I.  già costituito, o dal legale 
rappresentante di ciascun soggetto raggruppando di  R.T.I,. non ancora costituito; 

• In caso di raggruppamento temporaneo: 
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1. riportare specificamente le parti del servizio che saranno eseguite dalla singole Imprese 
(importo o percentuale di partecipazione); 

2. indicare l’Impresa che si qualificherà come capogruppo; 

3. contenere l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, le stesse Imprese si 
conformeranno alla disciplina prevista dall’art. 37 del D. Lgs. 163/2006.  

• Indicare la validità di 180 gg dalla data di scadenza del termine per la presentazione 
dell’offerta; 

• Essere racchiusi nella suddetta busta 3, sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura e 
corredata di copia fotostatica del documento di riconoscimento. 

La sottoscrizione dell’offerta, a pena di esclusione dalla gara, dovrà essere leggibile e per esteso e 
nel caso in cui sia diversamente apposta dovrà essere convalidata dal timbro del singolo concorrente 
oppure dal soggetto capogruppo di R.T.I. già costituito o di ciascun soggetto raggruppando di R.T.I. 
non ancora costituito. 

Non sono ammesse, e pertanto verranno escluse, le offerte alla pari o in aumento rispetto alle basi 
di gara, condizionate, indeterminate o espresse con riferimento ad altra offerta propria o di altro 
concorrente. 

Le eventuali correzioni dell’offerta dovranno essere espressamente confermate e sottoscritte dal 
concorrente. In presenza di correzioni non confermate e sottoscritte, si terrà conto delle  

 

parole o dei numeri che il concorrente intendeva correggere, se leggibili. Le offerte che 
presenteranno correzioni non confermate e sottoscritte e per le quali le parole o i numeri che il 
concorrente intendeva correggere siano illeggibili, verranno escluse. 

VERRÀ ESCLUSA DALLA GARA L’OFFERTA NEL CASO IN CUI MANCHI 
O RISULTI INCOMPLETA O IRREGOLARE LA DOCUMENTAZIONE RICHIESTA  AL PUNTO 9. 

10. TERMINE DI RICEZIONE DELLE OFFERTE 

Il plico contenente la documentazione di gara richiesta con il presente bando dovrà pervenire, a cura, 
rischio e spese dei concorrenti, al protocollo generale del Comune di Trecate, sotto pena di esclusione 
dalla gara entro le ore 12.00 del giorno 20 agosto 2010, mediante lettera raccomandata o altro mezzo a 
scelta del Concorrente. 

Oltre il termine predetto non sarà valida alcun’altra offerta, anche se sostitutiva o aggiuntiva rispetto a 
precedente offerta. 

Il recapito tempestivo del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, per cui l’Amministrazione 
comunale non assume responsabilità alcuna qualora, per qualsiasi motivo, il plico medesimo non giunga 
al Comune di Trecate entro il termine perentorio prescritto. Ai fini del riscontro di tempestività, faranno 
fede esclusivamente gli accertamenti dell’Amministrazione aggiudicatrice. 

L’indirizzo al quale il plico contenente l’offerta dovrà pervenire è il seguente: 

COMUNE DI TRECATE 
Piazza Cavour, 24 

28069  TRECATE  NO 
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11. MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA  

La gara è indetta per il giorno ventitre agosto alle ore 10.00 in seduta pubblica presso la sede 
Municipale di Piazza Cavour, 24. 

Nel giorno sopra indicato, in seduta pubblica, la Commissione giudicatrice procederà: 

• alla verifica della conformità di ciascun plico e relative buste 1, 2 e 3 relativamente al termine 
di arrivo ed ai requisiti richiesti dalle presenti norme della gara, provvedendo ad escludere le 
offerte non conformi; 

•  all’apertura dei plichi stessi,  

• alla verifica della completezza e della regolarità del contenuto nella BUSTA N. 1 – 
DOCUMENTAZIONE e conseguente ammissione alla gara. 

 
Successivamente, in una o più sedute riservate, si procederà all’esame della documentazione contenuta 
nella BUSTA N. 2 - QUALITÀ/PREGIO TECNICO presentata da ciascun concorrente ammesso alla gara. 
Concluso l’esame di tutti gli elaborati, si attribuiranno i punteggi secondo i parametri evidenziati nel 
punto 6. Procedura e criterio di Aggiudicazione del servizio. 

Successivamente, in seduta pubblica, nel giorno e nell’ora che verranno tempestivamente comunicati, 
anche tramite fax, ai concorrenti la cui offerta è stata ammessa alla fase di valutazione di qualità/pregio 
tecnico, la Commissione giudicatrice, presso la  sede Municipale di Piazza Cavour, 24, procederà:  

 

 

• alla lettura dei punteggi attribuiti; 

• all’eventuale comunicazione delle imprese escluse in quanto non hanno raggiunto i punteggi 
minimi previsti per gli elementi di qualità/pregio tecnico; 

• alla conseguente apertura della busta contenente l’offerta economica delle ditte ammesse, alla 
verifica della completezza e della correttezza dei contenuti e all’attribuzione dei relativi 
punteggi. 

La somma dei punteggi attribuiti a ciascun parametro di riferimento per la valutazione della 
documentazione contenuta nelle buste 2 e 3 determinerà il punteggio complessivamente attribuito a 
ciascun concorrente. 

Risulterà aggiudicatario il concorrente che otterrà il punteggio complessivo più elevato. 

Ai sensi dell’art. 69 del “Regolamento per l'amministrazione del patrimonio e per la contabilità 
generale dello Stato”, approvato con R.D. 23.05.1924, n. 827, si procederà all’aggiudicazione anche nel 
caso di una sola offerta purché valida, ferma restando la facoltà di non dar luogo all’aggiudicazione 
definitiva ove lo richiedano motivate esigenze di interesse pubblico. 

In caso di offerte uguali si procederà all’aggiudicazione per sorteggio a norma del 2° comma dell’art. 
77 del citato R.D. 827/24. 

Successivamente procede alla verifica ed eventuale esclusione delle offerte anormalmente basse ai 
sensi degli art. 86, 87 ed 88 del D. LGS. 12.4.2006, n. 163. 

Conclusa questa fase, la commissione giudicatrice procederà alla formalizzazione della graduatoria di 
merito definitiva e all’aggiudicazione provvisoria. 

In ciascun momento della procedura il Presidente della Commissione, ove lo ritenga opportuno, ha 
facoltà di interrompere le operazioni di gara, fissando un nuovo giorno e/o ora per la prosecuzione. 
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12. QUINTO D’OBBLIGO 

 

Nel corso di esecuzione dell’Appalto potrà risultare necessario un aumento o una diminuzione della 
prestazione originaria. In tal caso l’appaltatore sarà tenuto a prestare quanto effettivamente richiesto sia 
per le maggiori che per le minori quantità rispetto a quelle indicate negli atti di gare e/o contratto, nel 
limite di un quinto dell’importo contrattuale agli stessi patti e condizioni del contratto originario. 

13. AVVALIMENTO 

E’ ammesso l’istituto dell’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i. Nel caso in cui i 
partecipanti in possesso dei requisiti generali cui all’art. 38 del D. Lgs. n. 163/2006 e s.m.i., risultino 
carenti dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico ed organizzativo richiesti nella 
documentazione di gara, potranno utilizzare l’istituto dell’avvalimento presentando, a pena di esclusione, 
nel rispetto delle prescrizioni del D.P.R. n. 445/2000 la documentazione prevista dall’art. 49, comma 2, 
lett. da a) a g) e rispettando tutte le prescrizioni di cui ai commi successivi del medesimo articolo.  

14. INFORMATIVA SULLA PRIVACY 

Ai sensi della vigente normativa sulla privacy in ordine al procedimento instaurato da questo bando, si 
informa che: 

� le finalità cui sono destinati i dati raccolti ineriscono al solo svolgimento della gara; saranno trattati i 
dati strettamente pertinenti alla finalità da perseguire e necessari per il raggiungimento dell’obiettivo 
finale previsto dalle leggi di riferimento; 

� il conferimento dei dati ha natura obbligatoria nel senso che il concorrente, se intende partecipare alla 
gara, deve rendere le dichiarazioni e la documentazione richieste dall’Amministrazione appaltante in 
base alla vigente normativa; 

� i soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati sono: 
- il personale dell’Amministrazione comunale coinvolto nel procedimento; 
- gli altri concorrenti fatta eccezione per le informazioni che costituiscono, secondo motivata e 

comprovata dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici o commerciali; 
- ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della L. 241/1990 e s.m.i; 

� i diritti spettanti all’interessato sono quelli previsti dal D.Lgs. 196/2003 cui si rimanda; 
� soggetto attivo della raccolta dei dati è l’Amministrazione aggiudicatrice. 

15. AGGIUDICAZIONE E ADEMPIMENTI  

Dopo l’aggiudicazione provvisoria, si procederà alla verifica dei requisiti dichiarati in sede di gara ai 
sensi della normativa del vigente Codice dei contratti. 

In esito alle verifiche di cui sopra, si darà luogo all’assunzione della determinazione di aggiudicazione 
definitiva. 

Ad avvenuta aggiudicazione definitiva, l’impresa vincitrice stipulerà apposito contratto, le cui spese e 
gli oneri fiscali  saranno a totale carico dell’impresa stessa. 

16. INFORMAZIONI-CHIARIMENTI 

Il presente bando, il capitolato e relativi allegati sono depositati presso il Settore Servizi Sociali/Asilo 
Nido e possono essere scaricati dal sito internet del Comune di Trecate (www.comune.trecate.no.it) alla 
voce “appalti e concorsi”.  

Eventuali richieste scritte di chiarimento dovranno pervenire entro il giorno 10 agosto 2010 alle ore 
12.00 via fax al n. 0321 777404 o via e-mail all’indirizzo 
responsabile.sociali.finanziamenti@comune.trecate.no.it. I suddetti chiarimenti ed eventuali 
integrazioni e/o modifiche al presente Bando saranno pubblicate sul sito di questa stazione appaltante 
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entro il settimo giorno antecedente la data di scadenza fissata per la presentazione delle offerte. Pertanto 
costituisce onere di ogni soggetto consultare il suddetto sito. 

L’accesso agli atti è differito, in relazione alle offerte, fino all’emissione del provvedimento di 
aggiudicazione. 

17. NORME FINALI 

Il Comune di Trecate si riserva in ogni caso di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta 
risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del presente contratto. 

Il Comune di Trecate si riserva altresì la facoltà di attingere dalla graduatoria definitiva dei soggetti 
aggiudicatari, prevista al precedente art. 11 e stilata dalla commissione giudicatrice, anche in corso di 
esecuzione del contratto, in caso di risoluzione anticipata dello stesso o in caso di mancata stipula per 
ragioni non dipendenti dal Comune di Trecate.  

Trascorsi 180 (centottanta) giorni dalla data di scadenza del termine per la presentazione dell’offerta, 
nel caso in cui il servizio non sia stato ancora aggiudicato per fatti non imputabili alla ditta, gli offerenti 
hanno facoltà di svincolarsi dalla propria offerta. 

Ai sensi di quanto previsto dall’art. 77 del Codice, la comunicazioni da parte del Comune di Trecate 
avverranno per posta, mediante fax o via e mail. 

Il  testo di bando pubblicato all’Albo Pretorio del Comune non contiene informazioni sostanziali 
diverse da quello pubblicato nel G.U.C.E. della Comunità Europea e nella G.U. della Repubblica Italiana, 
salvo informazioni di mero dettaglio. 

18. NORMA DI RINVIO 

Per quanto non espressamente indicato nel presente bando, si fa rinvio alla normativa, ai regolamenti 
ed alle disposizioni vigenti in materia. 

Trecate, 24.06.2010 
IL RESPONSABILE DEL SETTORE SOCIALE/ASILO NIDO 

(Dott.ssa Stefania Demarchi) 

 

Allegati al presente bando di gara: 

� MODELLO A – DOMANDA DI AMMISSIONE 

� MODELLO B: MODULO DELL’OFFERTA ECONOMICA E DICHIARAZIONE A CORREDO DELL’OFFERTA 

ECONOMICA ALLEGATO B.1 

La dichiarazione verbale di sopralluogo ai sensi del D.L. 81/2008 e s.m.i. in materia di sicurezza deve 
essere prodotta dall’Impresa Aggiudicataria a seguito dell’avvenuta aggiudicazione, utilizzando il fac-
simile allegato al Capitolato Speciale. 

 

 


