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Le istanze di permesso e carta di soggiorno possono essere 
presentate dall'interessato presso gli Uffici Postali abilitati ritirando il 
kit/documenti disponibile presso tutti gli uffici postali. 
All'atto della presentazione della modulistica, lo straniero dovrà 
provvedere al pagamento di € 30,00. 
E’ previsto anche il rilascio del permesso di soggiorno elettronico, in 
sostituzione di quello cartaceo, che ha un costo pari ad  € 27,50. 
Il pagamento dovrà essere effettuato tramite appositi bollettini 
premarcati di c/c postale da richiedere agli uffici postali abilitati alla 

ricezione delle domande. 
  
Possono esser presentate presso gli Uffici Postali solo le richieste inerenti alle sotto riportate tipologie di 
permessi-carte di soggiorno: 
 
Adozione, Affidamento, Aggiornamento della carta di soggiorno, Aggiornamento permesso di soggiorno 
(cambio domicilio, stato civile, inserimento figli, cambio passaporto), Attesa occupazione, Attesa riacquisto 
cittadinanza, Asilo politico rinnovo, Carta di soggiorno cittadini U.E., Carta di soggiorno per stranieri, 
Conversione permesso di soggiorno, Coesione familiare, Famiglia, Famiglia minore 14-18 anni, Lavoro 
Autonomo, Lavoro Subordinato, Lavoro casi particolari previsti, Lavoro subordinato-stagionale, Missione, 
Motivi Religiosi, Residenza elettiva, Ricerca scientifica, Status apolide rinnovo, Studio, Tirocinio formazione 
professionale, Turismo.  

 
Per la compilazione della modulistica lo straniero può farsi assistere, a titolo gratuito, da 
un Patronato della sua zona. 
 
PATRONATI A CUI RIVOLGERSI PER LA COMPILAZIONE 

DEI MODULI 

 Ubicazione Luogo 
Telefono per 

informazioni e 
appuntamenti 

Orari 

A.C.L.I. 
(SPORTELLO 
IMMIGRATI) 

Via F.lli Russi, 6 TRECATE 0321 776382 - 384 
Su appuntamento 
Sabato 9.00/11.30 
 
             

A.C.L.I. 
 

Largo Donegani, 
5/A NOVARA 0321 695763  

I.N.A.S. 
(CISL) 
 

Via dei Caccia, 7/B 
 
Via Garibaldi, 27 

NOVARA 
 
TRECATE 

0321 6751013 
 
0321 730161 

  
 
Su appuntamento  
 
Su appuntamento 
Lunedì/Venerdì   
14,30-18,00 
   

I.N.C.A. 
(CGIL) Via Dante, 13 TRECATE 0321 782171 Senza appuntamento 

Martedì 9.00-12.30 

I.N.C.A. 
(CGIL) Via Mameli, 7/B NOVARA 0321 66 5200 

Senza appuntamento 
Mercoledì 14,30/18,00 
Giovedì 9,00/12,30 

I.T.A.L. 
(UIL) Via Dante, 21 NOVARA 0321 627005 Su appuntamento 

Al momento della presentazione dell'istanza allo sportello dell'ufficio postale abilitato, lo straniero 
verrà identificato con passaporto o altro documento equipollente. 
L'istanza dovrà essere presentata in busta aperta e non potrà essere esaminata in caso di mancata 
sottoscrizione da parte dell'interessato; 

 
COSA FARE PER RICHIEDERE IL 

PERMESSO/CARTA DI SOGGIORNO 
CON LA NUOVA PROCEDURA 

 

 

 



L'operatore di Poste provvederà a consegnare la ricevuta della raccomandata che dovrà essere 
compilata dallo straniero in quel momento. 
La ricevuta che verrà rilasciata allo straniero all'atto della presentazione della domanda, è dotata di requisiti 
di sicurezza e riporta i codici di accesso (Codice Assicurata e Codice Ologramma) all' AREA RISERVATA 
STRANIERI per conoscere lo stato di avanzamento della pratica. 

 
 

PRESENTAZIONE DELLE ISTANZE 
 

• I kit possono essere ritirati presso tutti gli uffici postali e riconsegnati, in busta 
aperta,  presso i seguenti uffici postali abilitati : 
 

Luogo Numero UP Ubicazione telefono fax 
Trecate Trecate Via G. Ferraris, 36 0321 / 784711 0321 / 784750 
Galliate Galliate Viale Cavour, 43 0321 / 807611 0321 / 807650 

Vespolate Vespolate Viale Rimembranza 12 0321 / 882468  
Romentino Romentino Via della Posta, 4 0321 / 860623  

Novara 
centro Largo Costituente,4 0321 / 335256 0321 / 335227 

Novara 6 Via Bergamo, 3 0321 / 452746 0321 / 457726 
Novara 11 Piazza Cantore, 7 0321 / 475722  

Novara 

Novara 5 Corso Risorgimento, 78 0321 / 475205 0321 / 471384 
 
Informativa di carattere generale  
 
Gli stranieri che hanno presentato istanza tramite gli uffici postali saranno convocati dall'Ufficio 
Immigrazione, tramite lettera raccomandata, per essere sottoposti ai rilievi fotodattiloscopici, nei casi previsti 
dalla normativa vigente, e per la consegna del permesso-carta di soggiorno. 
In sede di prima convocazione dovranno produrre 4 fotografie formato tessera con fondo bianco, una delle 
quali sarà apposta sul permesso-carta di soggiorno. 
La richiesta di carta di soggiorno per sé e i propri familiari deve essere presentata utilizzando un  kit per ogni 
persona (solo per chi supera 14 anni di età)  e per la richiesta occorre avere il permesso di soggiorno in 
corso di validità. 
Il rinnovo del permesso di soggiorno deve essere richiesto sempre tramite kit, da presentare presso gli Uffici 
Postali abilitati, tre mesi prima della scadenza o due mesi dopo. 
La durata del permesso di soggiorno non rilasciato per motivi di lavoro e famiglia è quella prevista dal visto 
di ingresso. La durata non può comunque essere:  

1. superiore a tre mesi per affari e turismo;  
2. superiore ad un anno, in relazione alla frequenza di un corso per studio o per formazione. Il 

permesso è rinnovabile annualmente nel caso di corsi pluriennali;  
3. superiore a due anni per lavoro autonomo, per lavoro subordinato a tempo indeterminato o per 

ricongiungimento familiare.  
 
 

Call Center 
800.309.309 

per informazioni di carattere generale 
attivo 24 h su 24 

 
Contact Center 

848.855.888 
per informazioni sullo stato di  
avanzamento delle richieste di 
rilascio e rinnovo documenti di 

soggiorno presentate dopo  
il 6/11/2006  

(costo della chiamata pari alla tariffa urbana applicata dal vostro 
operatore telefonico) 

attivo dal lunedì al venerdì 
dalle 8:00 alle 20:00 

 
 

 

 

NUMERI UTILI 


